
 

依据政策规定，需要办理年度汇算的纳税人需向税务机

关申报并办理退税或补税。本指引向您介绍如何通过自然人

电子税务局（手机 APP 端）办理年度汇算自行申报。 

首先，下载安装个人所得税 APP，注册登录后，找到并

进入综合所得年度汇算入口。 



1、进入申报界面，选择【我需要申报表预填服务】，阅读

申报须知点击“我已阅读并知晓”。 

 

 

2、确认基础信息，点击“下一步”生成申报表信息。

系统会归集你的工资薪金、劳务报酬（保险营销员、证券经

纪人）、特许权使用费所得等年度收入纳税数据，并会填到

相应的申报栏次。 



 



每个收入项目，都有对应的详情页，可以根据自己的实际

情况进行核对。 

【注意】： 

（1）当前页面如果有待确认或者问题项（一般红色显

示），则无法进行“下一步”操作； 

（2）点击红色箭头所示的标识，可进入查看收入详情。 

 



没有自动归集的其它劳务报酬和稿酬收入，需要在对应

列表明细界面，点击【新增】，按要求填写相关数据后点击

“保存”。 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意】 



（1）汇算清缴环节里，全年一次性奖金的计税方式，可以

通过【奖金计税方式选择】进行设置和调整。 

 

（2）住房租金和住房贷款利息专项附加扣除不能同时享受，

如果系统里两项同时存在，需要选择确认其中一项。 

（3）如果有商业健康险、税收递延养老保险，可以在其他

扣除明细列表界面，进行新增和修改。 

（4）如果 2020 年度有捐赠支出，可以在准予扣除的捐赠额

列表界面，进行新增和修改。 

 



 

 

3、缴纳税款或申请退税 

（1）如果您需要补税，但年度综合所得收入不超过 12

万元，或者应补税额≤400 元，且依法预缴税额的，可享受

免申报。这时，您可点击“享受免申报”，则申报完成。 



 

（2）若存在应补税额但不符合免于申报，可点击【立

即缴税】，根据提示完成支付即可。 

 



若暂不缴款可以选择【返回首页】或【查看申报记

录】， 后续可再次进行缴款。 

注意：需要在 2020 年 6 月 30 日前完成缴款，逾期会有

滞纳金的。 

（3）若存在多缴税款，可点击【申请退税】，选择银行卡

后提交退税申请，钱会打进你选择的银行卡里。 

 



 

 

如果银行卡不在身边，或者暂时不想退税，可以点击【暂

不处理，返回首页】。后续可再次发起退税申请。 



【注意】如果之前没有绑定银行卡，需要先添加银行卡。退

税使用的银行卡，建议您选择一类银行卡，同时还要确保退

税账户在收到退税前处于正常状态，账户挂失、未激活、注

销等均会造成退税不成功。 

4、更正与作废 

你可通过【查询】-【申报查询（更正/作废申报）】-【申

报详情】查看已申报情况。若发现申报有误，可点击【更正】

或【作废】。 

 



 

 

 

 
 


