
2023 年度汇算自行申报（手机 APP 端）操

作指引 

一、通过账号密码、指纹、扫脸等方式登录个人所得税 APP 后，查看首页“2023

综合所得年度汇算”专题，点击【开始申报】。 

 

 



二、系统弹出“标准申报须知（申报表预填服务）”，等待几秒，点击【我已

阅读并知晓】 
 

 

 

 

 



 

三、进入标准申报基本信息界面，可查看个人基础信息，选择或确认【任职受雇单位】，

点击【下一步】。 

 

 

 

 



四、进入收入和税前扣除界面，教职工如果存在“全年一次性奖金”则点击“收入-工资薪

金”进入详情页进行设置。“全年一次性奖金”计税方式有两种，可以选择一笔作为全年一次性

奖金单独计算纳税，也可以全部并入综合所得。 

 



 

 

 

 

 



五、进入【收入】和【费用、免税收入和税前扣除】项目核对，核对无误后

点击【保存】，再点击【下一步】，系统弹出提示，点击【继续】。 

 

 



 

 

 

 



 

 
 

 

 



六、进入税款计算界面，根据上一步的收入及减除数据显示应纳税额、减免

税额和已缴税额，根据计算结果，左下方显示【应补税额】或【应退税额】，点

击【保存】、【提交申报】。 

系统弹出【声明】，教职工阅读后勾选【我已阅读并同意】，点击【确认】。 

 



 

 

 



 
 

 



七、若退税则跳转到退税页面，点击【申请退税】，系统弹出特别提醒，点

击【继续退税】。选择绑定的银行卡，点击【提交】，系统弹出提示，点击【继续

退税】，完成退税申请。 

 
 

 

 



 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 



如果需要补缴税款，则跳转到申报成功-缴税页面，点击【立即缴税】，可缴

纳税款。 

 

 

 

 



 



 

 

 



 


