附表：

	公务用车审批单

	申请单位
	

	用车人

（含人数）
	　
	联系方式
	　

	用车时间
	

	用车事由
	

	起点
	　
	目的地
	

	用车公里数
	　

	用车类型
（对应类型打“√”）
	  □出租车       □学校自有车辆      □租赁包车      □自驾私家车 

  □自驾租赁车辆

	用车情况
	车型
	
	车牌号码
	　

	
	单价
	
	路桥费、保管费等
	

	
	用车公里数
	
	司机签名
	　

	
	总费用
	

	用车人签名
	

	审批人签名
	项目负责人
	

	
	单位负责人
	

	
	后勤处处长

（学校自有车辆）
	

	
	分管后勤校领导审批（学校自有车辆）
	

	备注：

1、根据2018年4月公布的《华南理工大学广州学院公务用车管理规定（2018年修订）》制定本表，本表的填写人员（用车人）已知悉并承诺遵守该指引。

2、确定用车类型并经领导审批后用车，用车后请填写对应的用车信息。

3、自行驾驶车辆的，驾驶员应自行承担车况管理责任及交通安全责任。

4、本表中的费用金额单位为“元”。


