附件3

个人所得税12万申报“确认模式”操作指引

     1.纳税人登陆广东省地方税务局门户网站（http//www.gdltax.gov.cn)，在首页点击“个人所得税专区”进入。
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    2.在个人所得税专区中点击“个人所得税自行申报”选项，进入年所得12万以上自行申报登录界面，录入“国籍”、“证件类型”，“证件号码”、“密码”以及“验证码”后，登录“验证界面”。
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    3.纳税人登录后，预留的手机会收到地税局发送的验证码，把验证码输入后点击“下一步”，进入“广东省地方税务局网上办税系统”进行申报。如纳税人是首次登录，则要求纳税人完整填写个人基本资料，保存后，再根据获取的验证码进入。
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    4.选择并点击“个人所得税申报查询功能区”的“年所得12万以上自行申报”按钮。
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    5.弹出一个对话框，提醒纳税人“申报表显示的数据为您在广东省范围内（不含深圳）上一个纳税年度申报的各项个人所得税数据，该申报表所列数据仅供参考，请按实际情况填报”。请点击“确定”，进入申报环节。
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    6.打开“个人所得税纳税申报表”，认真阅读声明后，点击“我同意”，进入申报界面；如不同意声明内容，点击“不同意”，退出申报界面。

[image: image10.png]€ rEEERER> ) lor (o
(D [E] ripy/150.18.31.03:11011 fwsgs/jsp/sb/anouncehcceptispract=s5 ~[B]4]x|[ sing o~
O SE© BBV tEE0) IED #E0)

S bR | s B RUAR v B ARGAS Y

& rESEERES> > FEDRAT > 1 B - B -E & - mEe) - =209 I80)- @~

A AFABAB HRE i
INDIVIDUAL INCOME TAX RETURN

bkl
ANNOUNCEMENT
AR A RRRARR ¢ il A RAAEN ARTEHA D AWLERIRE, KIREMBEIE . A% FEM-
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    7.“个人所得税纳税申报表”上已有数据是上一纳税年度，纳税人在我省范围内（不含深圳）已经申报的各项个人所得税数据。纳税人应根据本人实际所得进行核对。
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    8.经核对，如表内数据与本人实际所得相符，可点击“提交”按钮；如与实际所得不符，在对“个人所得税纳税申报表”进行修改后，点击“提交”。如点击“放弃”，则放弃此申报。
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    9.显示个人所得税自行申报结果通知，点击“关闭”，完成本次申报。
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    10.如纳税人需补缴税款，将提示纳税人应补税额。如需修改申报，按“取消”返回。
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  11.如纳税人存在退税情形，将提示纳税人“此次申报含有退税款项，退税部分请到所在税务机关前台办理”。

   [image: image16.png]



点击进入





点击“个人所得税自行申报”进入登录界面





点击“登录”





输入验证码





输入个人密码





输入个人证件号码





纳税人预留的手机号码





点击重新获取   验证码





点击退出





点击进入网上办税系统





输入验证码





首次登录要求修改个人信息。





点击“提交”保存个人信息





填写个人信息，带*为必填项





点击“年所得12万以上自行申报”





 点 击





点击“不同意”





点击“我同意”





上一纳税年度申报收入汇总数据





上一纳税年度申报收入应纳税所得额








上一纳税年度申报收入应纳税额








纳税人可在表内审核并修改数据





放弃申报，点击“放弃”








完成申报，点击“提交”








本次申报结果通知





修 改 申 报





提 交 申 报





应 补 税 款





退税提示
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