
项目授权系统操作指引 

项目授权系统，主要用于项目负责人授予他人（被授权人必须为

校内人员，并拥有在册登记信息）查询或管理自己项目的权限。 

一、登陆智慧校园，点击财务办公平台，进入财务网上综合服务

平台 

 

二、 点击“项目授权管理” 

三、进入项目授权管理系统界面 



 

1.项目负责人授权：授权某人使用查询系统。 

 

（1）点击“项目授权”，在授权系统列表中选择要授权的系统。 

（2）然后输入被授权人的工号/学号。 

（3）勾选要授权的项目。 

（4）输入授权截至日期（到达截至日期后授权会自动失效）。 

（5）授权金额无需输入。 

（6）选择二次授权选项（二次授权是指项目负责人允许被授权人



可以再次授权他人，该选项默认不允许）。 

（7）点击授权按钮，授权完毕。 

 

2.批量授权：方便对多个使用者同时进行授权。 

（1）点击“批量授权”，在授权系统列表选择“查询系统” 。 

（2）填写被授权人工号，然后点击插入，再依次填写其他被授权

人工号。 

（3）输入截至日期。 

（4）选择要授权使用的项目，点击授权按钮。 



 

3.取消授权 

（1）点击“取消授权”，在授权系统列表选择“查询系统”。 

（2）勾选要取消授权的行，然后点击 批量取消授权按钮。 

说明：取消授权适用于授权时授权截止日期为无限的情景，授权

时输入授权截至日期的，到达截至日期后授权会自动失效，无需进行

“取消授权”操作。 

 



4.授权日志  

此页中可以查询操作过的授权和取消授权的记录 

 

 


