
财务查询系统领导角色操作指引 
 

领导登录后在界面首页切换领导角色，进入领导查询界面。

  

一、部门财务信息查询 

1.按项目大类查询 

点击各项目大类（预算、科研、专项等）的明细超链接，可查看

分管部门项目大类明细，再点击各部门明细超链接，可查询到各部门

项目明细。 

 

 



 

 

 

2.按部门查询 

可将鼠标移动到“部门财务信息”处在下级菜单选择“部门收入

支出明细”进入部门收入支出明细查询界面，再勾选需查询的部门查

询部门所有项目明细。 

 

 



 

 

 

二、、学生缴费信息查询 

1.鼠标移动到“学生缴费”在下级菜单选择“部门学生学杂费”

进入部门学生学杂费缴费界面，可按需要查询学生缴费情况。 

 



 

2.如需查询欠费学生名单，在下级菜单中点击“欠费情况统计表”，

进入欠费情况统计界面，在“显示范围”处，选择“已欠费”，点击

“明细”超链接进入欠费情况统计联查明细，在“汇总方式”处选择

“个人”，点击“查询”即可查询到欠费学生名单。 

 

 



 

 


